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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2024

P DERECHO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITE
e Alquiler de caballetes de pintura. S/ 5.00 unidad
y escultura por dia.
e Alquiler de tableros chicos y/o grandes por dia. | S/ 5.00 unidad
e Alquiler de paneles artisticos (c/u). S/. 30.00
ALQUILER DE MUEBLES, e Alquiler de equipo audiovisual (para S/30.00
AULAS Y EQUIPOS sustentacion y/u otros)
e Alquiler de aula con equipo audiovisual / por S/100.00
hora
e Alquiler de aula / por hora. S/ 50.00
e Alquiler de Taller con caballetes y tableros / S/ 50.00
por hora
e Alquiler de Auditorio (para actividades artistico S/ 50.00
- culturales, académicas, promocionales). Por
hora.
e Constancia de ingreso S/10.00
e Constancia de egresado S/ 20.00
¢ Constancia de conocimiento del idioma inglés S/ 20.00
0 lengua nativa.
CONSTANCIAS e Constancia de cumplimiento de horas S/ 30.00
extracurriculares.
e Derecho de examen de ubicacion o suficiencia S/.150.00
(inglés)
e Constancia de Matricula. S/ 20.00
e Constancia de haber sustentado S/ 20.00
e Constancia de estudios S/ 20.00
e Constancia de no adeudar bienes S/ 20.00
e Constancia de tercio superior S/ 30.00
e Constancia de notas por ciclo S/. 10.00
e Constancia de vacante S/ 20.00
e Constancia de prueba de suficiencia S/. 120.00
académica.
e Carpeta de practica docente. S/. 50.00
e Constancia de Plan de estudios. S/ 20.00
e Expedicion de certificado de estudios S/ 200.00
CERTIFICADOS DE estudiantes de pregrado
ESTUDIOS « Certificado de egresado S/50.00
e Certificado de Inglés del C.I. original. S/. 30.00
e Expedicién de certificados de estudios del S/ 200.00
Programa de Complementacion Académica.
CONVALIDACIONES e Convalidacién de asignaturas por ciclo. S/ 50.00
DUPLICADOS e Duplicado de boletas de notas S/ 10.00
e Duplicado de Grado y/o Titulo S/ 300.00
e Duplicado de fichas de matricula por semestre S/ 10.00
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e Examen sustitutorio. S/ 20.00
e Examen de aplazados S/ 80.00
e Evaluacion de Asignaturas Dirigidas - PEA S/ 200.00
EVALUACIONES « Ciclo vacacional / Por Asignatura. S/ 150.00
i e Expedicién y Registro Grado de Bachiller S/ 300.00
GRADO ACADEMICO, y/o | « Expedicién y Registro de Titulo de Licenciado | S/ 400.00
TITULO . Formato y otorgamiento de Titulo — MINEDU S/ 300.00
e Matricula estudiantes libres — Por mes S/ 100.00
e Matricula estudiantes regulares — ciclo S/ 120.00
. ¢ Reservaciéon de Matricula S/ 100.00
MATRICULA ¢ Rectificacion de Matricula S/ 50.00
(Estudlanggé'&egulares y e Matricula Extemporanea —ciclo S/ 150.00
Ley N° 29973_Decuer?to del 30%pra | ® Matricula en  asignaturas y/o talleres S/°30.00
estudiantes con discapacidad-R.C.A. desaprobados (estudiantes de pregrado) por crédito
N°03-CA-ESFAP
e Proceso de Sustentacion — MINEDU S/ 350.00
e Proceso de Sustentacion — SUNEDU S/. 600.00
PROCESOS e Reprogramacién de sustentacion S/ 100.00
¢ Presentacion-revision-inscripcion- de trabajo S/. 100.00
de investigacién para Grado de Bachiller.
) e Autenticacion de copia de Grado S/. 10.00
AUTENTICACION » Autenticacion de copia de Titulo S/. 10.00
e Autenticacion de documentos varios por hoja. S/. 1.00
e Derecho por pasar anti plagio Institucional S/. 10.00
e Récord Académico S/ 30.00
e Presentacion de Plan de Investigacion (solo S/. 100.00
para egresados)
e Derecho de prorroga para presentacion de S/. 50.00
informe final de investigacion.
e Derecho de modificacion de Titulo de Plan de S/. 50.00
investigacion
TRAMITES VARIOS « Carné Universitario — (TUPA) S/. 20.00
e Fotochet de uso interno S/ 20.00
e Impresién de Grado y/o Titulo S/ 30.00
e Reproduccién y Visacion de silabos cada uno. S/ 5.00
e Carpeta de postulante y prospecto de S/. 30.00
admision.
. e Derecho de examen para estudiantes de S/. 100.00
ADMISION CEPRE - ESFAP
e Derecho de examen para egresados de S/. 150.00
secundaria
e Derecho de examen para graduados vy S/. 200.00
titulados
e Derecho de examen por traslado externo S/. 200.00
e Derecho de examen para artistas calificados S/. 200.00
e Derecho de examen - Inscripcion y carpeta S/. 150.00
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PROGRAMA DE ESTUDIOS | e Matricula Ordinaria por ciclo S/. 120.00
DE CONVALIDACION ¢ Mensualidad S/. 200.00
ACADEMICA -PECA

PROGRAMA DE e Derecho de Inscripcién y carpeta. S/. 150.00
COMPLEMENTACION e Matricula Ordinaria por ciclo. S/.120.00
PEDAGOGICA - POCP. e Mensualidad S/. 200.00
TALLER DE ASESORIA DE Inscripcion S/. 30.00
TESIS e Mensualidad S/. 200.00
TALLERES DE e Inscripcion S/. 20.00
VACACIONALES e Mensualidad S/. 120.00
ACADEMIA DE e Inscripcion. S/. 50.00
PREPARACION » Mensualidad S/. 120.00
e Inscripcién para estudiantes y egresados S/. 20.00
ESFAP
CENTRO DE IDIOMAS e Mensualidad para estudiantes, egresados y | S/. 120.00
comunidad ESFAP — PEA.
TRASLADOS e Traslado externo S/ 250.00
¢ Traslado interno S/ 100.00
e Acreditacion de firma para certificado de | S/15.00 c/u
eventos académicos y artisticos
CERTIFICACIONES « Certificado de eventos de capacitacion.
- De 60 a 100 Horas S/ 35.00 c/u
- De 120 Horas a mas. S/. 80.00 c/u
e Ceremonia Oficial S/. 50.00
CEREMONIA DE e Porta diplomas S/. 50.00
GRADUACION/TITULACION [, Medalla de Bachiller S/. 50.00
e Alquiler de Toga y Birrete S/. 20.00

Cajamarca, abril 2024.

APROBADO POR RESOLUCION DE CONCEJO ASESOR N° 08-22-GR/DREC/DG-ESFAP”MUA” C.
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